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HARCAMA BIRIMI : Ege Universitesi Eczacilik Fakiiltesi
ALT BIiRiM : Farmasotik Mikrobiyoloji Anabilim Dal
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Prof. Dr. Safak Ermertcan -Hak kaybi, Anabilim Dali Bagkan1 bagkanliginda yapilan akademik
Anabilim Dali Prof. Dr. Mine Hosgor -Egitim-6gretimde kurul toplantilarinin ¢agrilarinin yapilmasi, toplantilarin
Akademik Kurulu Limoncu aksakliklarin yaganmasi, diizenli yapilmasi, toplanti giindeminin olusturulmas,
1 | Toplantisinin Prof. Dr. Hiiseyin Tash Yiiksek | -Gorev Aksamasi, egitim-ogretim faaliyetlerinin akademik takvime bagl
Yiirtitilmesi ve Karar | Prof. Dr. Bayr Erag -Kurumsal Itibar Kaybu, olarak yiirtitiilmesi, takibinin ve kontroliiniin yapilmasi,
Islemleri Dog. Dr. F. Ferda Yilmaz -Kamu Zarar1 kararlarinin yazilmasi, ilgililere teblig edilmesi
-Hak kaybi, Akademik takvim ilgili y1l igerisinde, ders igeriklerinin
Prof. Dr. Safak Ermertcan -Ders programlariin dikkatli ve 0Ozenli hazirlanmasi, ders dagiliminin
Anabilim Dal1 Ders Prof. Dr. Mine Hosgor zamaninda Ogretim elemanlarina akademik ¢aligmalarinda verimli,
) Programinin ' Limoncu Yiiksek belirlenememesi, etkin ve uygun zaman verilecek sekilde planlanmasi,
Belirlenmesi Islemleri | Prof. Dr. Hiiseyin Tash -Egitim-6gretimde arastirma ve yaym yapmalarmin saglanmasi, ders
Prof. Dr. Bayr Erag aksakliklarin yasanmasi, girislerinin ve ders programlarmin EBYS sistemine
Dog. Dr. F. Ferda Yilmaz zamaninda
girislerinin yapilmasi,
-Hak kaybu, Akademik takvim ilgili y1l igerisinde lisansiistii ilelisans
Anabilim Dal1 Ders Prof. Dr. Hiiseyin Tasl -Ders programlarinin ders gorevlendirmelerinin adil, objektif ve 6gretim
Gorevlendirme zamaninda elemanlarinin bilim alanlarina uygun olarak yapilmasi,
3 Islemleri Yiiksek belirlenememesi, Ogretim elemanlar1 arasinda koordinasyonun
-Egitim-6gretimde saglanmasi, giincel kontrollerin yapilmasi,
aksakliklarin yaganmasi,
-Kurumsal itibar kaybi, Universitemizin egitim-6gretim faaliyetlerinin en {ist
Anabilim Dali Kadro Prof. Dr. Hiiseyin Tagh -Mali ve 6zliik hak kaybi, seviyeye tasima hedefleri dogrultusunda o6gretim
4 Islemleri Yiiksek -Kamu zarari, eleman1t kadro tespitinin yapilmasi ve Dekanliga
-Egitim-6gretimde bildirilmesi,
aksakliklarin yagsanmast,
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-Kurumsal itibar kayb, Anabilim Dalinda Doktor Ogretim Uyesi ile Ogretim
Gorev Siiresi Uzatma Prof. Dr. Hiiseyin Tasl Yiiksek -Mali ve 6zliik hak kaybi, Yardimcist  kadrolarinda gorev yapan akademik
5 1$Iemleri -Kamu zarari, personelin gorev siiresi uzatma islemlerinintekliflerinin
-Egitim-6gretimde stireleri igerisinde dikkatli ve 6zenli olarak yapilmasi,
aksakliklarin yaganmasi, Dekanliga bildirilmesi,
Prof. Dr. Safak Ermertcan
Prof. Dr. Mine Hosgor -Hak kaybi, Lisansiisti Programlarin  final smav takviminin
Final Smav Limoncu " -Egitim-6gretimde zamaninda  dikkatli ve  Ozenli  hazirlanmasi,
6 Takviminin . Prof. Dr. Hiiseyin Tash Yiiksek aksakliklarin yasanmasi, duyurularinin zamaninda yapilmast,
Hazirlamasi Islemleri Prof. Dr. Bayr Erag
Dog. Dr. F. Ferda Yilmaz
Yiiksek -Kurumsal itibar kaybi, Yiiksek Lisans, Doktora programlarinin, program
Lisans, Prof. Dr. Hiiseyin Tash -Hak kaybi, acma/kapama iglemleri ile ilgili Anabilim Dal
Doktora . -Egitim-6gretimde Akademik Kurul Kararlarinin zamaninda yapilmasi,
7 Programlarinin, Yitksek aksakliklarin yagsanmasi,
Program
Ag¢ma/kapamalslemleri
Prof. Dr. Safak Ermertcan -Hak kaybi, Yiiksek Lisans, Doktora programlarina kayith
Prof. Dr. Mine Hosgor -Egitim-6gretimde ogrencilere danigman atanma islemlerinin adil, objektif
Danigsman Atama Limoncu Orta aksakliklarin yasanmasi, ve 0gretim elemanlarinin bilim alanlarina uygun olarak
8 | Islemleri Prof. Dr. Hiiseyin Taslt yapilmasi, 6gretim elemanlar1 arasinda koordinasyonun
Prof. Dr. Bayri Erag saglanmasi,giincel kontrollerin yapilmasi,
Dog. Dr. F. Ferda Yilmaz
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Prof. Dr. Safak Ermertcan -Kurumsal itibar kaybi, Yiiksek Lisans, Doktora programlarinda 6grenim géren
Tez Sinavi {slemleri Prof. Dr. Mine Hosgor -Hak kayb, ogrencilerin tez smavinda gorevlendirilecek  Jiiri
Limoncu -Egitim-6gretimde ilyelerinin  Onerilmesi, Saghik Bilimleri Enstitiisii
9 Prof. Dr. Hiiseyin Tasl . aksakliklarm yasanmast, Yonetim Kurulu tarafindan belirlenen yer ve saatte Tez
Yiiksek . R
Prof. Dr. Bayri Erag Savunma Sinavinin gerceklestirilmesi, ilgili evraklarin
Dog. Dr. F. Ferda Yilmaz Enstitiiye ulagtirilmasi
Bolim Prof. Dr. Safak Ermertcan -Kurumsallasmanin Anabilim Dali faaliyetlerinin  kurumsal hedefler
Faaliyet, Prof. Dr. Mine Hosgor Gecikmesi, dogrultusunda dikkatli ve 6zenli yiiriitiilmesi, etkinlik
Stratejik Plan, Limoncu -Giiven ve Kurum itibar ve verimliligin arttirilmasi, performans kriterlerinin
10 Performans Prof. Dr. Hiiseyin Tash Yiiksek Kaybi, yiiksek ve Olciilebilir olmasinin saglanmasi, 6gretim
Kriterlerinin Prof. Dr. Bayr1 Erag ukse elemanlar1 arasinda dénem ve egitim yil ile ilgili
Hazirlanmasi Islemleri | Dog. Dr. F. Ferda Yilmaz gerekli  isbolimii  ve  gilincelleme  paylasimin
Arag. Gor. Mustafa Okeer yapilmasimin saglanmasi,
Aras. GOr. Aysegiil Ates
Prof. Dr. Safak Ermertcan -Islerin aksamas, Anabilim Dali Bagkanliginin yasal gorev siiresinin
. Prof. Dr. Mine Hosgor -Kurumsal itibar kaybi1 takip edilmesi, Dekanlik Makamindan bildirilen se¢im
Anabilim Dali . ’ L . . e
< . Limoncu .. -Hak kayb1 tarihinde ve se¢im yerinde Ogretim elemanlarmin
1 Baskanlig1 Se¢im .. Yiiksek ’ .. .
. . Prof. Dr. Hiiseyin Taslh bulunmasi i¢in duyurunun yapilmasi, koordinasyonun
Islemleri <
Prof. Dr. Bayri Erag saglanmasi,
Dog. Dr. F. Ferda Yilmaz
—1slerin aksamast, Anabilim Dali ile ilgili yazigsmalarin zamaninda
Anabilim Prof. Dr. Hiiseyin Tash -Kurumsal itibar Kayb, yapilmasi, boliim i¢i koordinasyonun saglanmasi, EBY'S
12 Dal ile ilgili Stirekli Is¢i-Betiil -Hak magduriyeti iizerinden evraklarin rutin olarak takip edilmesi, boliim
Yazismalarin Altundag Yiiksek -Gorev Aksamasi, ici koordinasyonun saglanmasi,
Yapilmasi Islemleri -Boliim i¢i karigikliga
sebebiyet verme,
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Anabilim Dali -Gorev Aksamast, Anabilim Dali Bagkanligina ait resmi bilgi ve belgelerin
13 Baskgnhglna ait Siirekli sci-Betiil Yiiksek _Hak magduriyeti rpghgfazam ve boliimle ilgili evraklgrln dikkatli ve
Resmi Evraklarin Altundag -Itibar kayba, titizlikle dosyalama planina gore fiziksel evraklarin
Arsivlenmesi Islemleri -Kamu zararina sebebiyet, argivlenmesi,
Anabilim Dali -Islerin aksamast, Anabilim Dali personelinin yillik izin belgelerinin
14 Akademik ' Prof. Dr. Hiiseyin Tash Orta -Hak kaybi, zamaninda Dekanliga EBYS {izerinden sunulmasi,
PersonelininY1llik Izin -Birim itibar kaybi, takibinin yapilmasi,
Islemleri
-Islerin aksamasi,
15 Anabilim Dali Prof. Dr. Hiiseyin Tash Orta -Hak kaybi, Anabilim Dali personelinin 6zlikk islemleri ile ilgili
Personelinin Ozliikk -Birim itibar kaybz, taleplerinin Dekanlik makamina bildirilmesi,
Islemleri
Kanun, Yonetmelik -Is, zaman, hak, kurumsal
ve Mevzuatlarin Prof. Dr. Hiiseyin Tasl Yiiksek gliven ve itibar kaybi, Giincel bilgilerin takibinin saglanmasi, eksikliklerin
16 | Takibi ve -Yanlis iglem, giderilmesi yoniinde egitim alinmasimin saglanmasi
Uygulanma -Kaynak israfi,
Islemleri -Gorevin aksamasi,
Laboratuvarda
Mikroorganizmalarin Aras. Gor. Mustafa Okeer ) Mikrobiyoloji Laboratuvar1 ¢alisma kurallar1  ve
tiretilmesi igin gerekli | Aras. Gor. Aysegiil Ates Yiiksek -Iglerin aksamasi, biyogiivenlik 6nlemlerine uyulmasi
17 | besiyerlerinin Tekniker-Merih Yiiksel -Bolim i¢i karisikliga
hazirlamasi ve sebebiyet verme,
saklanmasi islemleri -Kaynak israfi,
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Mikroorganizma
preparatlariin Aras. Gor. Mustafa Okeer -Islerin aksamasi, Mikrobiyoloji Laboratuvari ¢alisma kurallar1  ve
boyanmasinda Aras. Gor. Aysegiil Ates Yiiksek -Bolim i¢i kanisikliga biyogiivenlik 6nlemlerine uyulmasi
kullanilan boya Tekniker-Merih Yiiksel sebebiyet verme,
18 eriyikleri ve diger -Kaynak israf,
¢ozeltilerin
hazirlanmasi ve
saklanmasi islemleri
Prof. Dr. Safak Ermertcan
Lisans ve lisans iistii Prof. Dr. Mine Hosgor -Islerin aksamast, Mikrobiyoloji Laboratuvar1 ¢alisma kurallar1  ve
derslerin laboratuvar Limoncu Yiiksek -Boliim i¢i karigikliga biyogiivenlik 6nlemlerine uyulmasi
uygulamalari i¢in Prof. Dr. Hiiseyin Tasl sebebiyet verme,
19 | gerekli 6n hazirlik Prof. Dr. Bayrn Erag -Kaynak israfi,
islemleri Dog. Dr. F. Ferda Yilmaz
Aras. Gor. Mustafa Okeer
Arag. Gor. Aysegiil Ates
Tekniker-Merih Yiiksel
Prof. Dr. Safak Ermertcan
Laboratuvar Prof. Dr. Mine Hosgor -Islerin aksamas,
uygulamalarinin Limoncu Yiiksek | -Bolim ici karisikliga Mikrobiyoloji Laboratuvart ¢aliyma kurallart  ve
biyogiivenlik Prof. Dr. Hiiseyin Tash sebebiyet verme, biyogiivenlik 6nlemlerine uyulmasi
20 | kurallarina uygun Prof. Dr. Bayri Erag -Kaynak israf,
sekilde yiiriitiilmesi Dog. Dr. F. Ferda Yilmaz
islemleri Aras. Gor. Mustafa Okeer
Aras. GOr. Aysegiil Ates
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sonrasinda ortaya
21 | ¢ikan mikrobiyal

bertaraf iglemleri

atiklarin biyogiivenlik
Onlemleri ¢ercevesinde

Tekniker-Merih Yiiksel

sebebiyet verme,
-Cevre kirliligi ve
kontaminasyonu

uyulmasi
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Laboratuvar Aras. Gor. Mustafa Okeer -Islerin aksamasi, Mikrobiyoloji Laboratuvari ¢alisma kurallar1  ve
caligmalari sirasinda ve | Aras. Gor. Aysegiil Ates Yiiksek -Boliim i¢i karnigikliga biyogiivenlik 6nlemleri ve atik yonetim planina

* Risk diizeyi gorevin ve belirlenen risklerin durumuna gore Yiiksek, Orta veya Diisiik olarak belirlenecektir.
** Alinmas1 Gereken Kontroller ve Tedbirler

HAZIRLAYAN

Prof. Dr. Hiiseyin TASLI
Farmasotik Mikrobiyoloji A.D. Baskam

Birim Yoneticisi

ONAYLAYAN

Prof. Dr. Ayfer YALCIN
Dekan V.
Birim Amiri

Adres

Ege Universitesi Rektorliigii 35040 Genglik Cad. No:12

Bornova / iZMIR

Telefon
internet Adresi
E-Posta

0232 3882124-4326
www.ege.edu.tr
personeldb@mail.ege.edu.tr

Sayfa6 /6




